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Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara
cu sediul central in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5,
tel: 0356-426360, fax: 0356-426361, www.brct-timisoara.ro

Scoate la concurs in data de 19.07.2018:

Economist (Contabil)
in cadrul Biroului Financiar-Contabil al
BRCT Timisoara

Persoana de contact:
Carmen Stojanovi¢, Sef Birou Resurse Umane, Comunicare si Administrativ
carmen.stojanovic@brct-timisoara.ro

Concursul se va desfasura in data de 19.07.2018 incepand cu ora 10.00 la
sediul BRCT Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5, si va avea
patru sectiuni:

e Proba scrisa din bibliografia de concurs;
Proba scrisa de limba engleza;
Proba practica de operare pe calculator;
Interviu - cu membrii comisiei de concurs.

Termenul limita pentru depunerea dosarelor de concurs: 17.07.2018, ora
16.00, la sediul BRCT Timisoara. Candidatii vor fi contactati pana la data de
18.07.2018, ora 17.00 despre eligibilitatea dosarelor si participarea la
concurs.

Cerinte:
e Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta cu
specializare economica;
e Experienta de munca in domeniul contabil: constituie avantaj;
e Cunostinte de limba engleza: nivel mediu/avansat;
e Cunostinte foarte bune de operare pe calculator, programe contabile,
pachetul Microsoft Office.
Documente necesare intocmirii dosarului de participare:
Copii ale diplomelor de studii;
Curriculum vitae in format european (semnat si datat);
Scrisoare de intentie (semnata si datata);
Cazier judiciar sau declaratie pe proprie raspundere care sa ateste ca
aplicantul nu detine cazier judiciar;
Adeverinta de vechime in munca / copie carte de munca (dupa caz),
Adeverinta medicala - tip, pentru angajare;
Copie dupa cartea de identitate si permisul de conducere (dupa caz);
Formular de inscriere (la solicitarea dvs. se poate transmite prin
e-mail, sau se completeaza in momentul depunerii dosarului la sediul
BRCT Timisoara).
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Profilul:

e capacitate de analiza si sinteza;

e capacitate organizatorica si de management al activitatilor si timpului;

e capacitate de lucru in echipa, abilitati sociale si flexibilitate;

e preocupare pentru perfectionarea profesionala si reinnoirea
permanenta a cunostintelor;

e rezistenta la stres si capacitate de a lucra cu termene limita;

e raspunde disciplinar, material, civil sau penal in cazul in care, prin
neindeplinirea unor sarcini sau atributii, se aduc prejudicii BRCT
Timisoara sau programelor de cooperare transfrontaliera dintre
Romania si Republica Serbia gestionate de birou.

Obiectivele generale ale postului:

e Raspunde de activitatile de incasari si plati prin casierie;

e Raspunde de realizarea contabilitatii primare;

e Raspunde de intocmirea documentelor justificative necesare intocmirii
statelor de salarii ale biroului;

e Asigura colaborarea cu prestatorul de servicii contabile privind:
predarea/ receptionarea documentelor, eliberarea/completarea de
documente administrative specifice (adeverinte, formulare solicitate
de institutii bancare sau de institutii ale statului etc.)

e Asigura gestionarea relatiilor biroului cu bancile, furnizorii, alti terti si
alte institutii etc.;

Bibliografia pentru concurs:

e Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania (M.O. nr.
577/29.06.2004), completata prin O.U.G. nr. 111/2004 (M.O. nr.
1115/27.11.2004);

e Legea contabilitatii nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicata;

e Ordinul nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele
financiar-contabile;

e DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

e HOTARARE nr. 1.860 din 21 decembrie privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitatii, in interesul serviciului; HOTARARE nr. 518 din 10 iulie 1995
privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.

Pentru legislatia din domeniul de activitate al BRCT Timisoara si informatii
generale legate de programele derulate, va rugam sa consultati paginile
www.romania-serbia.net si www.brct-timisoara.ro
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